新学期双专业几点说明

1、已完成双专业各项工作的学生，按照“双专业教学流程”处理即可。

2、双专业的教材学校不统一采购；

3、本学期不再接收双专业学生报名；

4、如有学生想办理退选的，开课前办理的，已缴费的全额退款；
办理退选的需要从“教务处——表格下载——第二专业退选申请表”下载表格，双专业学院签署意见后，第二周到行政楼308办理退选，413办理退费。经与财务处协商，本学期在第一周周五、第二周周五集中办理退选退费。
5、未缴费且未提交缓缴申请的学生，一律按照自动退选处理，开课前从系统中删除学生名单。
6、2012年度双专业学费，本周三内银行会再次批量扣款，如在七月份没交的让他们将钱存到卡上，如周四查询还未完成缴费的，周五到308办理。
7、双专业任课教师可在第二周周五打印学生点名册
济南大学双专业教学流程

　　我校各年级双专业管理工作按以下流程进行：缴费——报到——上课——注册——选课——考试——登录（查询）成绩

　　具体要求如下

　　1、缴费

　　每年7月上旬，对双专业学生进行扣费

【教学管理科整理系统内报名数据提供给财务处，由财务处根据名单批量扣款。请同学们在扣费开始前在银行卡（与第一专业学费使用同一卡号）中保证有足够的学费，2620元/年。】

2、报到

　　凡参加双专业修学的学生，于每学期开学第1周周三前到双专业开课学院办理报到，并登记参加补考情况。

【报到学生数将作为学生选课的依据，未报到的将列入退出名单，请开课学院做好统计，并请于第一周周五将报名名单返回到eo_wanglf@ujn.edu.cn。补考相关事情由学籍科统一安排】

　　3、上课

　　上课时间为第2-16周的周六、周日。上午上课时间为8：00，下午上课时间为13：30，第17周进行考试。具体上课安排我们将于每学期第1周周三挂到教务处信息公告栏，请注意查看，并请按照课程表信息按时上课。网址：http://eadwww.ujn.edu.cn/。

　　【由开课学院在学生报到时通知学生查看，并提出上课期间的具体要求】

　　4、注册

　　每学期第2周周三，教务处教学管理科根据财务处提供的凭证，对已缴费、报到学生进行网上注册。　　

　　5、选课

每学期开课前，已缴费并通过注册学生网上选课。

【由教学管理科为学生完成选课，学生在开课后进入个人系统进行查询】

 　　6、考试

　　2-16周按时上课，并完成选课的学生，第17周周末参加考试。 

　　7、登陆（查询）成绩

　　任课教师于考试结束五天内将成绩上网登录（第18周），学生第19周上网查询成绩。
