关于2012届毕业生公共课重修考试的通知
各学院：

    2012届毕业生公共课重修考试定于第11周-12周进行（5月12日至15日），考场全部安排在西校区。为了确保考试工作的正常进行，请相关学院认真做好以下工作：

1．请开课学院提前做好试卷的印刷工作。试卷务必按照学校试卷模板印刷（考试试卷模板请从教务处网站上下载，抬头为“毕业前重修”）

2．各开课学院负责安排教师监考，安排原则是：每40人选派2名监考教师；同时学生所在学院按每30人派1名监考教师（建议安排学办老师）。

3．监考记录由各开课学院教学管理办公室于本门课程考试完毕后立刻收齐，如果有考试违规违纪情况，由开课学院在考试完毕后立刻将考场记录原件及相关作弊证据交到教务处存档。

4．参加重修考试的学生由学生所在学院负责通知，并发放重修准考证（重修准考证上的考生信息一定要填写清楚、齐全，否则不允许参加考试）。

5. 所有参加重修考试的学生均凭重修准考证和校园卡（正式卡）参加考试。

6. 考试结束后，学生重修准考证要和试卷一同收回。

7. 专业课考试请各学院自己安排，务必在5月20日之前结束所有考试环节。考试成绩请于5月28日前汇总提交至学籍科。（成绩录入模板由学籍科提供）
8．请各学院仔细审核考场安排，如果有问题请尽快联系教务科。

联系电话：5422

济南大学教务处

                                    2012年4月23日
